SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Rio Grande do Sul

PORTARIA NORMATIVA N2 014, DE 17 DE AGOSTO DE 2022.

DispGe sobre a concessdo de didrias, ajuda de custos e
sobre o ressarcimento de custos de deslocamento para
conselheiros e convidados do Conselho de Arquitetura e
Urbanismo do Rio Grande do Sul, e da outras
providéncias.

O Presidente do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Rio Grande do Sul (CAU/RS), no uso
das atribuicdes que lhe conferem o art. 35, inciso Ill da Lei 12.378, de 31 de dezembro de
2010, bem como o disposto no art. 65 do Regimento Interno do CAU/RS, aprovado pela
Deliberagdo Plendria n2 145, de 17 de janeiro de 2014;

Considerando o disposto no artigo 22, § 32, da Lei n2 11.000/2004, o qual estabelece que ficam
autorizados os Conselhos Federais a normatizar a concessdo de didrias, jetons e auxilios de
representacdo, fixando o valor maximo para todos os Conselhos Regionais;

Considerando o disposto na Lei n? 5.708/1971, que “dispGe sobre a gratificacdo pela
participagdo em drgdos de deliberagdo coletiva”;

Considerando a Cartilha do Tribunal de Contas da Unido, emitida em 25 de abril de 2016, a
qual dispde sobre aspectos relativos a didrias e jetons (ajuda de custo) nos Conselhos de
Fiscalizacao Profissional, recomendando “Transparéncia e Boas Praticas nos Conselhos de
Fiscalizacao Profissional (Regido Sul) TCU”;

Considerando a Resolugdo do CAU/BR m?2 047, de 09 de maio de 2013, que “dispée sobre os
deslocamentos a servico no dmbito do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil
(CAU/BR) e dos Conselhos de Arquitetura e Urbanismo dos Estados e do Distrito Federal
(CAU/UF) e dd outras providéncias”;

Considerando a Resolugdo CAU/BR n2 113, de 13 de janeiro de 2016, que “altera a Resolugdo
CAU/BR n® 47, atualiza os valores de didrias, de auxilio deslocamento e dos limites para
reembolsos e indenizacées no Gmbito do CAU/BR e os valores limites a serem observados pelos
CAU/UF, para os deslocamentos a servico de conselheiros e convidados, autoriza os
presidentes do CAU/BR e dos CAU/UF a regulamentarem os deslocamentos a servico de
empregados e prestadores de servigos, e dd outras providéncias”;

Considerando o disposto na Instrucdo Normativa n2 026/2017, que dispde sobre “Dispde
sobre os deslocamentos a servigco de conselheiros e convidados do Conselho de Arquitetura e
Urbanismo do Rio Grande do Sul, e dd outras providéncias”;

Considerando que compete ao CAU/RS indenizar os Conselheiros pela participagdo em
reunides plenarias, do conselho diretor e de comissGes permanentes e temporarias, bem
como outras situagGes elencadas nessa norma;
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Considerando que a ajuda de custo se caracteriza como verba de natureza indenizatéria,
transitéria e circunstancial, ndo possuindo carater remuneratério, tendo como objetivo
exclusivo a retribuicdo pecunidria aos conselheiros pelo comparecimento reunides plendrias,
do conselho diretor e de comissGes permanentes e tempordrias, bem como outras situacdes
elencadas nessa norma;

Considerando a necessidade de atualizacdo e uniformizacdo destas normas, bem como a
necessidade de regulamentar e controlar o pagamento das respectivas rubricas,
principalmente no que tange a adequacgdo no que diz respeito as regras definidas pelo Tribunal
de Contas da Uniao;

Considerando a necessidade e a obrigatoriedade de aumentar os controles internos sobre o
pagamento das respectivas rubricas;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 O Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Rio Grande do Sul — CAU/RS respondera
pelas despesas relacionadas com os deslocamentos de conselheiros e convidados do CAU/RS
a servigo no territdrio nacional ou no exterior, compreendendo:

l. passagens de transporte aéreo, rodoviario, ferroviario ou aquaviario, ou a combinac¢ao
destes;

Il. reembolso por deslocamento em veiculo préprio, quando ndo forem fornecidas
passagens ou quando estas ndo atenderem a totalidade dos deslocamentos;

lll.  diarias ou meias—diarias; e
IV. ajuda de custo.

Pardgrafo unico. Consideram—se deslocamentos em servico, para os fins dessa Portaria
Normativa, a participagado em eventos ou em reunides plenarias, do conselho diretor e de
comissdes, bem como as representacdes e outras atividades institucionais do respectivo
Conselho de Arquitetura e Urbanismo, do presidente, conselheiros e de pessoas convidadas e
a participacdo em treinamentos promovidos ou custeados pelo Conselho de Arquitetura e
Urbanismo do presidente e dos conselheiros, conforme o caso.

CAPITULO I
DAS PASSAGENS DE TRANSPORTE
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Art. 22 As passagens serdao fornecidas para o transporte aéreo, rodoviario, ferroviario ou
aquaviario, ou a combinacao destes, com vista a atender as demandas de deslocamento do
local de origem da pessoa a servi¢o até o local de prestacdo dos servicos e retorno ao local de
origem ou a outro destino no territdrio nacional.

Art. 32 A escolha dos transportadores e dos horarios levard em consideracao:
l. o atendimento das atividades que tenham demandado o deslocamento a servico;
1. 0s menores custos para o CAU/RS;

[Il.  a conveniéncia do convocado quanto ao local de origem e retorno dentro do territério
nacional;

IV. o desgaste fisico excessivo a pessoa designada.
Paragrafo unico. Compreende-se como fator de desgaste fisico excessivo:

i. os hordrios de partida antes das 9h00 (nove horas) e de chegada apds as 23h00 (vinte e
trés horas), considerados os hordrios locais, salvo quando ndao houver disponibilidade de
transportes em outros horarios;

ii. os periodos de escalas e conexdes que, quando somados, excedam de trés horas.

CAPITULO 1l
DO REEMBOLSO POR DESLOCAMENTO EM VEICULO PROPRIO

Art. 42 Em substituicdo ao fornecimento de passagens aéreas, rodovidrias, ferroviarias ou
aquaviarias previstas no art. 22 antecedente, e quando houver solicitacdo nesse sentido
formalizada pela pessoa designada para o deslocamento a servico, poderd ser concedida
indenizacdo por deslocamento em veiculo préprio, desde que presente uma das seguintes
situagdes:

l. trecho de deslocamento ndo atendido por transporte aéreo, rodoviario, ferroviario ou
aquaviario regular;

II.  ainda que atendido por transporte aéreo, rodoviario, ferroviario ou aquavidrio regular,
o deslocamento em veiculo préprio possa ser realizado em tempo razoavelmente inferior
aquele que seria despendido nos transportes regulares.

Art. 52 Os valores da indenizacdo de que trata o art. 42 serdo fixados, conforme o caso, pelo
plenario do CAU/RS e corresponderdo ao limite maximo de 100% (cem por cento) do valor
determinados no art. 29, inciso |, da Resolu¢do CAU/BR n2 113/2016, por quildbmetro rodado
em veiculo proprio ou alugado.

§ 12 As distancias entre cidades a serem tomadas como parametros para a indenizacdo por
utilizacdo de veiculo proprio serdo as constantes no Quadro de Distancia Rodoviaria entre as
principais cidades brasileiras, editado pelo DNIT — Departamento Nacional de Infraestrutura
de Transporte.
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§ 292 A indenizacdo por deslocamento em veiculo préprio ndo serd paga para o transporte
realizado dentro do local de destino, uma vez que as didrias ja indenizam, além da alimentacao
e da hospedagem, o deslocamento interno.

§ 32 Em hipdtese alguma o valor total auferido por quildometro rodado poderd ultrapassar o
valor equivalente a passagem que poderia ser fornecida ao requerente, respeitando-se o
disposto no art. 39, inciso Il, dessa Portaria Normativa.

§ 42 O valor referido no caput devera respeitar como patamar maximo o valor equivalente
aos custos dos transportes regulares disponiveis na ocasido do deslocamento a servigo, ndo
podendo o valor total auferido por quilémetro rodado podera ultrapassar o valor equivalente
a passagem que poderia ser fornecida ao requerente, considerando o valor de passagem
terrestre na modalidade direta ou, na falta dessa, semidireta.

§ 52 Em hipdtese de deslocamento por meio de veiculo oficial do CAU/RS, ndo podera haver
pagamento de reembolso por utilizagdo de veiculo préprio, bem como ndo poderd haver
qualquer indenizagao relativa a passagens para transporte.

CAPITULO IV
DAS DIARIAS E MEIAS—DIARIAS

Art. 62 As didrias e meias-didrias se destinam a atender as despesas de hospedagem,
alimentacdo e transporte interno, em razao de convocagao, sempre que houver deslocamento
para fora da sede do domicilio da pessoa a servi¢o, sendo devidas:

l. uma didria, por cada dia de afastamento em que haja pernoite;
Il. uma meia-diaria, por cada dia de afastamento em que ndo haja pernoite.

Art. 72 Respeitados os limites estipulados pelo CAU/BR, o Plenario do CAU/RS podera fixar
os valores de diarias e meias-diarias a serem praticados no ambito do CAU/RS, conforme
definicGes que seguem:

§ 12 Os valores das diarias praticados pelo CAU/RS deverdo respeitar os seguintes limites:

l. para deslocamento, com pernoite, dentro do Estado do Rio Grande do Sul, o valor
equivalente a 70% (setenta por cento) da diaria estipulada pelo CAU/BR;

Il. para deslocamento, com pernoite, fora do Estado do Rio Grande do Sul, o valor
equivalente a 100% (cem por cento) da didria estipulada pelo CAU/BR;

§ 22 Os valores das meias-didrias praticados pelo CAU/RS deverdo respeitar os seguintes
limites:

l. para deslocamentos, sem pernoite, para qualquer lugar do territério do Estado do
Rio Grande do Sul, o valor equivalente a 35% (trinta e cinco por cento) da diaria estipulada
pelo CAU/BR;

Il. para deslocamentos, sem pernoite, para qualquer lugar do territério nacional, o valor
equivalente a 50% (cinquenta por cento) da diaria estipulada pelo CAU/BR.
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CAPITULO V
DA AJUDA DE CUSTO

Art. 82 As ajudas de custo se destinam a indenizacdo pelo comparecimento e pela
participacdo em érgdo de deliberacdo coletiva, do conselheiro que, em razdo de convocacao,
participar de reunides plendrias, do conselho diretor, de comissdes permanentes ou
tempordrias, nos casos em que ndo ha deslocamento para fora da sede de seu domicilio, cujo
valor corresponderd a 35% (trinta e cinco por cento) da diaria estipulada pelo CAU/BR.

§ 12 Nao podera haver o pagamento cumulativo de ajuda de custo com didrias ou meias-
diarias, sendo quem havendo a necessidade de afastamento para fora da sede do domicilio
do conselheiro convocado, a indenizacdo se dara por meio de didrias ou meias-diarias,
conforme o caso.

§ 22 Até que o CAU/BR normatize a nomenclatura adequada para o respectivo pagamento,
as ajudas de custo também se destinardao a indenizacdo do conselheiro que, em razdo de
convocacdo, representar o CAU/RS ou participar de atividades institucionais, nos casos em
que nao ha deslocamento para fora da sede de seu domicilio.

§ 32 O pagamento da ajuda de custo fica condicionado a confirmacdo da presenca e da
participacdo do respectivo conselheiro nas reunides deliberativas ou nas atividades
institucionais.

CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Secao |
Da prestagao de contas e do processo relacionados a didrias ou meias-didrias

Art. 92 Para que se possa efetivar o pagamento das didrias e das meias-diarias, os
conselheiros e os convidados do CAU/RS, que possuem direito a indenizagdo, ficam obrigados
a prestacdo de contas no prazo de 10 (dez) dias Uteis apds a conclusdo do afastamento.

§ 12 A prestacdo de contas se realizard por meio da apresentacdo dos seguintes documentos:

l. ato administrativo (convocagdo ou convite) que tenha motivado o afastamento do
conselheiro ou convidados do CAU/RS para fora da sede do domicilio;

Il. comprovantes originais de embarque ou de uso dos transportes aéreo, rodoviario,
ferroviario ou aquaviario;

Il. relatdrio de participacdo, com descricdo sucinta das atividades executadas,
respeitados o modelo e os requisitos a serem aprovados pelo presidente do conselho;

V. comprovante de hospedagem ou de despesa realizada no dia posterior ao pernoite
na localidade de destino.

§ 22 Os comprovantes de embarque ou de passagem terrestre, que contenham informacao
do horario de saida e de previsdao de chegada no destino, presumirdo a ocorréncia de pernoite,
nos casos em que o deslocamento se inicia em um dia e se encerra no dia seguinte.
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§ 32 Caso ndo haja previsdao de chegada no destino sera considerada a estimativa de chegada
calculada pelo Google Maps.

§ 49 Caso haja disponibilidade de transporte no dia da convocacdo e o passageiro opte por
viajar antes ou depois, por conveniéncia prépria, ndo havera o pagamento de pernoite.

§ 52 Caso nado seja fornecido o bilhete de passagem para reembolso, serd reembolsado o
valor da passagem terrestre na modalidade direta ou semidireta.

§ 62 Na&o havendo comprovagao da ocorréncia de pernoite, o conselheiro ou o convidado
fardo jus a indeniza¢do por meio de meia-diaria.

Art. 10 O pagamento de didrias ou meias-didrias dependem da formalizacdo de processos
relacionados ao objeto de cada convocagdo, os quais deverdo ser instruidos com, no minimo,
os seguintes documentos ou informagdes:

l. requerimento do agente interessado, indicando o objetivo do deslocamento, a duragao
do afastamento, a quantidade e o valor total de didrias ou meias-didrias solicitado e o
dispositivo legal em que se apoia o pedido;

II.  deferimento do pedido, confirmando ou retificando expressamente a quantidade de
didrias ou meias-didrias e os respectivos valores;

lll. nota ou comprovante de empenho ou subempenho da despesa em nome do
conselheiro;

IV. recibo fornecido pelo interessado;

V. declara¢do do interessado, confirmando a realizagdo da viagem, sempre que possivel
acompanhada de comprovantes de despesas de transporte e hospedagem pertinentes.

§ 12 Na hipdtese de nao coincidéncia entre a quantidade de diarias concedida e a de dias de
efetivo afastamento, serdo juntados aos processos correspondentes os dados e os
documentos relativos a reducdo do periodo inicialmente considerado, bem como a devolucao
de didrias ndo utilizadas ou, alternativamente, a ampliacdo do periodo e a complementacao
do valor devido.

§ 29 Havendo valores a restituir, decorrentes da ndo realizacdo do afastamento a servico ou
do pagamento de didrias ou meias-didrias em excesso, tais valores deverdo ser restituidos
concomitantemente com a respectiva prestagdo de contas.

§ 32 O conselheiro em débito com qualquer prestacdo de contas de viagem ndo podera ser
designado para novas atividades, sendo convocado enquanto persistir a omissdo o respectivo
suplente do conselheiro do CAU/RS.

Secao ll
Do processo relacionado a ajuda de custo

Art. 11 O pagamento das ajudas de custo dependem da formalizacdo de processos
relacionados ao objeto de cada convocacgao, os quais deverao ser instruidos com, no minimo,
os seguintes documentos ou informacdes:
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l. ato administrativo (convocacdo original) que tenha motivado o comparecimento do
conselheiro a reunides plendrias, do conselho diretor ou de comissGes permanentes ou
tempordrias;

Il. lista de presenca assinada pelo respectivo conselheiro (documento original), ou
relatério de participagao.

Pardgrafo Unico. Na hipdtese do art. 89, § 22, dessa Portaria normativa, o processo devera ser
instruido:

i ato administrativo (convocagdo original) que tenha motivado a representagdo do
CAU/RS ou participagdo em atividades institucionais;

ii. lista de presenca assinada pelo respectivo conselheiro (documento original), ou
relatério de participacao.

CAPITULO VII
DO REEMBOLSO DAS DESPESAS DE HOSPEDAGEM E DE MANUTENCAO

Art. 12 As pessoas a servico do CAU/RS, que com este ndo tenham relagdo juridica
institucional ou funcional, e que sejam convocadas para a prestacao de servicos fora de seus
domicilios em razdo de contrato de presta¢do de servicos com o CAU/RS, serdo, a critério
desta Autarquia, concedidos reembolsos das despesas de deslocamento a servigo, observadas
as seguintes regras:

l. as passagens aéreas, rodovidrias, ferrovidrias ou aquavidrias serdao adquiridas pelo
CAU/RS, em observancia ao principio de economicidade, aplicando-se, subsidiariamente, as
disposicGes dos artigos 292 e 32, dessa Portaria Normativa;

II. as despesas com hospedagem, alimentacdo didria e locomocdo urbana serdo
reembolsadas mediante a apresentacdo dos respectivos comprovantes.

Pardgrafo unico. Em relacdo as despesas referidas no inciso Il, ndo serdo reembolsados
valores despendidos com bebidas alcodlicas e produtos para fumantes.

Art. 13 O Plendrio do CAU/RS podera fixar o valor-limite didrio para reembolso, observando
como patamar maximo o valor equivalente a 100% (cem por cento) do valor praticado pelo
CAU/BR fixara, respeitando o valor-limite para reembolso didrio de 100 % do valor maximo
para reembolso didrio a ser praticado pelo CAU/BR.

Paragrafo unico. Para fins de aplicacdo do valor-limite diario, considerar-se-do periodos de 24
(vinte e quatro) horas a partir do inicio do deslocamento a servico.

Art. 14 Os reembolsos serdo solicitados pelo interessado mediante a apresentacdo de:

l. relatdrio de atividade e viagem em que constem as informacdes relativas ao periodo de
duracdo deslocamento a servico, as justificativas das despesas realizadas e os respectivos
documentos fiscais comprobatorios;

II. comprovante de embarque ou de uso dos transportes aéreo, rodoviario, ferroviario ou
aquaviario.
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CAPITULO VI
DO MOMENTO DO PAGAMENTO DAS RUBRICAS

Art. 15 Os valores das respectivas rubricas serdo creditados em conta corrente de
titularidade da pessoa designada apds o recebimento, pelo setor financeiro, das prestacdes
de contas elencadas nos capitulos anteriores, devendo ser creditado em até sete (07) dias
uteis.

Art. 16 Poderd haver o pagamento antecipado de didrias ou meias-didrias, mediante
solicitagcdo devidamente justificada, a qual deve ser autorizada pelo Presidente do CAU/RS ou
por pessoa por ele designada.

§ 12 Para ocorréncia de pagamento antecipado de didrias ou meias-didrias deverdo ser
encaminhadas ao setor financeiro a solicitacdo de adiantamento e a autorizacdo da
Presidéncia, em conjunto com a respectiva Convocacgao, no prazo maximo de até 03 (trés) dias
Uteis antes do deslocamento, devendo o pagamento ser creditado na conta do beneficidrio
no prazo de até 01 (um) dia util antes do deslocamento.

§ 22 Havendo valores a restituir, decorrentes da ndo realizacao do deslocamento a servigo
ou por pagamento de didrias, meias-diarias e auxilios em excesso, tais valores deverdao ser
restituidos concomitantemente com a respectiva prestagdo de contas.

§ 32 A ndo comprovacgdo das prestacdes de contas elencadas nos capitulos anteriores
ensejara a obrigatoriedade de restituicdo dos valores recebidos.

§ 42 O conselheiro em débito com valores a restituir ndo poderd ser designado para novas
atividades, sendo convocado o respectivo suplente enquanto persistir a omissdo do
pagamento.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 17 A pedido da pessoa designada para o deslocamento a servico, as passagens dos
transportes aéreo, rodoviario, ferroviario ou aquavidrio a serem utilizadas poderdo ter seus
hordrios antecipados ou retardados, respeitando-se o seguinte:

l. nos casos em que haja acréscimo nos valores das passagens, o interessado deverd pagar
ao Conselho os valores despendidos a maior em face das alteracdes na programacao;

Il. ndo haverda pagamento de didrias ou meias-didrias nos periodos da antecipac¢do ou da
prorrogacdo da viagem;

lll. o interessado assumird inteira responsabilidade por quaisquer fatos que venham a
ocorrer nos periodos da antecipacado ou da prorrogacao da viagem, isentando o conselho de
tais responsabilidades, em casos ndo justificados.

Art. 18 A pessoa designada para deslocamentos em servico, para os fins dessa Portaria
Normativa, quando desistir da viagem em data intempestiva, arcarda com os custos que o
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CAU/RS tiver referentes as multas a serem pagas pelo cancelamento de passagens, dentre
outras rubricas.

§ 19 Ficard sujeito ao pagamento previsto neste artigo aquele que ndo comprovar que o
cancelamento da viagem ocorreu em razao de fato necessario, cujos efeitos ndo eram
possiveis evitar ou impedir.

§ 22 O pagamento referido no caput deverd ser realizado no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, a partir da data da viagem cancelada.

Art. 19 O CAU/RS normatizara e publicard, anualmente, o valor das diarias, meias-didrias,
ajuda de custo e auxilio reembolso por deslocamento em veiculo préprio, com base no art.
29, § 32, da Lei n? 11.000/2004, seguindo-se os percentuais dispostos nessa Portaria
Normativa, os quais tém como limites os valores praticados no CAU/BR.

Art. 20 O CAU/RS publicard mensalmente no portal da transparéncia as despesas efetuadas.

Art. 21 Nas situagOes excepcionais em que os conselheiros do CAU/RS incorrerem em
despesas extraordinarias no desempenho de sua fungdo publica durante viagem a servico, ndo
relacionadas com pousada, alimentacdao e locomocgao, assistir-lhes-a o direito a solicitar que
tais gastos lhes sejam indenizados.

Art. 22 Os membros do CEAU-CAU/RS ficardo sujeitos aos mesmos direitos e deveres
inerentes aos conselheiros do CAU/RS, no que tange a essa Portaria Normativa, conforme
previsto no art. 150, do Regimento Interno do CAU/RS, combinado com o art. 12, paragrafo
Unico, inciso |, da Resolugdo n2 47 do CAU/BR.

Art. 23 As disposicOes dessa Portaria Normativa se aplicam também aqueles que, mediante
convocacao formal ou investidura de poder de representacdo, estejam no cumprimento de
missdo ou atividade de interesse do CAU/RS.

Paragrafo Unico. As regras previstas nesse artigo ndo se aplicam aos funcionarios do CAU/RS,
ou das empresas terceirizadas, os quais terdo as didrias regidas em normativa prdpria.

Art. 24 Aplicam-se a esta Portaria Normativa, como norma integradora, os dispositivos
constantes na Resolu¢do n? 47 do CAU/BR, bem como as normas supervenientes emanadas
pelo CAU/BR sobre a matéria, na forma do artigo 29, § 32 da Lei n2 11.000/2004.

Art. 25 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Diretor do CAU/RS, mediante
solicitacdo do interessado.

Art. 26 Revoga-se a Instrucdo Normativa n2 026, de 27 de margo de 2017.

Art. 27 Essa Portaria Normativa entre em vigor em 22 de agosto de 2022.

Porto Alegre — RS, 17 de agosto de 2022.
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