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PORTARIA NORMATIVA N¢ 009, DE 20 DE AGOSTO DE 2021.

Dispde sobre o procedimento para
lancamento de anuidades de pessoas fisicas
ou juridicas registradas no CAU/RS e de
outros débitos constituidos no ambito do
Conselho.

O Presidente do CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO RIO GRANDE DO SUL — CAU/RS,
no uso de suas atribui¢des, previstas no art. 151, incisos I, Il, XLVI, LVIIl, do Regimento Interno do
CAU/RS, tendo em vista a Deliberacdo Plenaria n2 514, de 18 de marco de 2016, o disposto na Lei n2
12.378, de 31 de dezembro de 2010, na Lei n2 12.514, de 28 de outubro de 2011, RESOLVE expedir o
seguinte:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12. Esta Portaria Normativa estabelece normas que regulamentam o processo administrativo
de cobranca das anuidades em atraso tanto de pessoas fisicas, quanto de pessoas juridicas, no
ambito do CAU/RS.

Art. 22. O CAU/RS obedecera, dentre outros, aos principios da legalidade, da finalidade, da
motivac¢do, da razoabilidade, da proporcionalidade, da isonomia, da ampla defesa, do contraditério,
da eficiéncia, a supremacia e da indisponibilidade do interesse publico, observando critérios de:

l. Atuacdo conforme a lei e o Direito;

Il Atendimento a fins de interesse geral, sendo vedada a renuncia total ou parcial de receita,
poderes ou competéncias, salvo quando autorizadas por lei, por Resolu¢do do CAU/BR ou por
Deliberagdo Plenaria do CAU/RS, devidamente motivada por fundamentos legais ou jurisprudenciais
pacificados;

1. Observancia de preceitos, acerca de renuncia de receita, definidos na Lei Complementar n2
101/2000, a qual estabelece normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na gestdo
fiscal e da outras providéncias;

IV.  Objetividade no atendimento ao interesse publico, sendo vedada a promog¢do pessoal de
agentes ou autoridades;

V. Atuacdo segundo padrées éticos de probidade, decoro e boa-fé;

VI. Adequacdo entre meios e fins, vedada a imposicdo de obrigacOes, restricbes e san¢cdes em
medida superior aquelas estritamente necessarias ao atendimento do interesse publico;

VIl. Indicacdo dos pressupostos de fato e de direito que determinarem a decisdo;

VIIl. Observancia das formalidades essenciais a garantia dos direitos dos administrados;

IX.  Adocdo de formas simples, suficientes para propiciar adequado grau de certeza, seguranga e
respeito aos direitos dos administrados;

X. Garantia dos direitos a comunicagdo, a produgdo de provas, a apresentacdo de impugnacdo e a
interposicao de recursos;

Xl.  Impulsdo, de oficio, do processo administrativo, sem prejuizo da atuagdo dos interessados;

Xll.  Interpretacdo da norma administrativa da forma que melhor garanta o atendimento do fim

publico a que se dirige, vedada aplicacdo retroativa de nova interpretacao.
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Art. 32. Aplicam-se subsidiariamente aos procedimentos previstos nesta Instrugao as disposi¢Ges da
Lei n2 9.784/1999, da Lei n? 13.105/2015, da Lei n? 6.830/1980, da Lei Complementar n2 101/2000,
do Decreto n2 70.235/1972 e da Resolugdo n? 193/2020 do CAU/BR.

Art. 42, Para os fins desta Portaria Normativa, considera-se:

I Anuidade: constitui-se como recurso dos CAUs com natureza tributaria, da espécie de
contribuicdo parafiscal de interesse das categorias profissionais, previsto no art. 42 da Lei n2
12.378/2010, conforme art. 149 da Constituicdo Federal;

1. Fato gerador das anuidades: existéncia de inscricdo no Conselho, ainda que por tempo
limitado, ao longo do exercicio;

Ill.  Langamento: procedimento administrativo, que visa a constituicdao do crédito tributdrio, nos
termos do art. 142 do Cddigo Tributdrio Nacional, tendente a verificar a ocorréncia do fato gerador
da obrigacdo correspondente, determinar a matéria tributdvel, calcular o montante do tributo
devido, identificar o sujeito passivo e, sendo caso, propor a aplicacdo da penalidade cabivel;

IV.  Crédito tributdrio: é a obrigacdo tributaria tornada liquida, certa e exigivel por intermédio do
langamento;

V. Crédito ndo tributario: é o crédito decorrente do exercido de poder de policia ou de outra
atividade legalmente conferida a autoridade de direito publico, tal como o proveniente de
empréstimos compulsdrios, contribuicGes estabelecidas em lei, multa de qualquer origem ou
natureza, exceto as tributarias, foros, laudémios, alugueis ou taxas de ocupacdo, custas processuais,
precos de servigos prestados por estabelecimentos publicos, indenizagdes, reposicées, restituicoes,
alcances dos responsaveis definitivamente julgados, contratos em geral ou outras obrigacOes legais
nao tributdrias.

CAPITULO II
COBRANCA DE ANUIDADES EM ATRASO

Segao |
Do rito processual para cobranga administrativa de anuidades atrasadas

Subsecao |
Das disposi¢des preliminares

Art. 52. A notificagdo e o processo de cobranca seguirdo o procedimento de notificacdo eletrénica
pelo Sistema de Informacdo e Comunica¢do dos Conselhos de Arquitetura e Urbanismo (SICCAU),
conforme a Resolucdo n2 193 do CAU/BR para arquitetos Pessoa Fisica.

Art. 62. O CAU/RS, quando notificado a emitir avisos de cobran¢a de forma manual, conforme
previsdo do art. 18 da Resolugdo n2 193 do CAU/BR, observard o procedimento previsto nos artigos
posteriores dessa Portaria Normativa.

Art. 72. A Geréncia competente, responsavel pela cobranga administrativa dos créditos do CAU/RS,
elaborard o relatdrio de pessoas fisicas e juridicas em débito com este Conselho e o cronograma
planejado de cobranc¢a administrativa dos respectivos devedores.

Art. 82. Compete a Geréncia competente averiguar se o contribuinte efetuou, dentro do prazo
adequado, o langamento e o respectivo pagamento do montante correto.
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Pardgrafo Unico. Verificado o langamento a menor, ou a sua auséncia, este caberd a Geréncia
competente, que o efetuara de oficio.

Art. 92. O lancamento de oficio aperfeigoar-se-a& pela remessa de notificagdo de langamento por
escrito ao endereco informado no SICCAU pelo contribuinte.

§ 12.A notificacdo de langcamento, indispensdvel ao tramite regular do procedimento, é o ato pelo
gual o contribuinte ou o responsavel é informado acerca dos valores em débito.

§ 22.A notificacdo interrompe o prazo decadencial para constituicdo do crédito tributdrio.

§ 32 A notificagao sera encaminhada observando-se a seguinte ordem:

I Ao endereco informado no SICCAU pelo contribuinte;

1. Ao endereco constante no Registro de Pessoa Juridica perante a Receita Federal;

Ill. A endereco diverso quando constar nos autos do processo de cobranga;

IV.  Por edital, quando frustradas as tentativas dos incisos anteriores.

§ 42 Dentre outros meios que comprovem o recebimento no domicilio tributdrio do sujeito passivo, o
envio da notificacdo de lancamento serd feito:

I Por correio, mediante aviso de recebimento com informacdo especifica do conteudo do
envelope;

1. Por servidor publico, se o notificado comparecer ao CAU/RS;

lll.  Por meio eletronico, quando regulado em lei ou resolugao;

IV.  Por edital, quando frustrada a notificacdo por correio.

§ 52.0 comparecimento espontdneo do contribuinte ou do responsavel supre a falta ou a nulidade
de notificacdo, devendo o agente publico constatar em documento devidamente assinado pelo
contribuinte o seu comparecimento.

§ 62.Sendo o notificado pessoa juridica, serd valida a entrega no endereco por ela informado, mesmo
que recebido por pessoa que ndo possua poderes expressos para tal.

§ 72.Presumem-se validos os langamentos encaminhados ao endere¢o constante dos registros
eletronicos do Conselho, ainda que ndo recebidos pessoalmente pelo interessado, se a modificagao
temporaria ou definitiva de enderego nao tiver sido devidamente comunicada.

§ 82.0 erro de forma do processo acarreta unicamente a anulagdo dos atos que ndo possam ser
aproveitados, devendo ser praticados os que forem necessdrios a fim de se observarem as
prescri¢des legais.

Art. 10. S3o requisitos imprescindiveis da notificagcdo de langamento:

l. A identificacdo do contribuinte, contendo o nome ou a razdo social, o cadastro de pessoas
fisicas — CPF ou o cadastro nacional da pessoa juridica — CNPJ e o registro no CAU;

1. A descricdo do débito;

1. O valor total devido, sem multa;

IV.  Ainformacdo acerca da possibilidade de interrupcdo do registro profissional;

V. A informacdo acerca da possibilidade de, no prazo de 30 (trinta) dias, a contar do recebimento
do auto, pagar ou oferecer impugnacdo por escrito, dirigida a Comissdo de Planejamento e Financas
do CAU/RS;

VI.  Ainformacdo de que a inadimpléncia ensejara inscricdo em divida ativa, protesto, e a cobranca
judicial do crédito tributario constituido.

§ 12.Em se tratando de pessoa juridica, antes do lancamento, caberd a Geréncia competente efetuar
diligéncias, juntando os respectivos documentos, no sentido de averiguar, no minimo:

I A existéncia de registro em outro Conselho de Fiscalizagao Profissional;

Il. A situacdo do cadastro nacional da pessoa juridica — CNPJ;
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lll. O objetivo social da pessoa juridica;

IV. O histérico e a respectiva situa¢do dos Registro de Responsabilidade Técnica — RRT efetuados;
V. A existéncia de responsavel técnico arquiteto e urbanista;

VI. A existéncia de processo administrativo-fiscalizatério no ambito do CAU.

§ 292 Respeitados os dispositivos legais pertinentes e observado o disposto no pardgrafo seguinte,
sera efetuada a baixa de oficio do registro e a consequente extin¢ao da cobranca das anuidades, caso
iniciada, relativas aos anos em que restar comprovado, entre outros, que a pessoa juridica:

I Possui registro em outro Conselho de Fiscalizacdo Profissional;

1. Encontra-se inativa, sem possuir funcionarios ou receita;

Il. Ndo exerce atividades profissionais atinentes a arquitetura e urbanismo, ainda que
cumulativas ou compartilhadas.

§ 32.Nos casos dos incisos | e lll do paragrafo anterior, encaminhar-se-4, previamente, o processo a
Comissdo de Exercicio Profissional do CAU/RS para analise do caso concreto e deliberacdo acerca da
obrigatoriedade do registro perante o Conselho de Arquitetura e Urbanismo ou de sua baixa de
oficio, levando-se em conta o periodo em que restar comprovada a existéncia de correlacdo entre o
objetivo social da pessoa juridica e o exercicio de atividades profissionais atinentes a arquitetura e
urbanismo, as quais devem ser exclusivas ou privativas nos casos do inciso |.

§ 42.No caso do paragrafo anterior, tomadas as providéncias estabelecidas na deliberacdo da
Comissdo de Exercicio Profissional do CAU/RS, retornar-se-a o processo de notificagdo administrativa
a Geréncia competente, a quem competira:

I Dar prosseguimento aos atos relativos ao langamento do crédito tributario do periodo em que
se entender que existe pertinéncia entre o objetivo social da pessoa juridica e o exercicio de
atividades profissionais atinentes a arquitetura e urbanismo, ainda que cumulativas ou
compartilhadas;

Il. Extinguir o processo de cobranca das anuidades respectivas, quando efetuada a baixa de oficio
do registro.

§ 52.Dentre outros, sdo documentos aptos a, em conjunto com os demais elementos probatdrios
existentes nos autos, comprovar a inatividade da pessoa juridica:

I Declaragdo da Relagdo Anual de Informagdes Sociais — RAIS negativa;

Il Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servico e Informagdes a
Previdéncia Social — GFIP e SEFIP sem movimento;

Ill.  Declaragdo Simplificada da Pessoa Juridica Inativa — DSPJ;

IV.  Certidao de baixa de inscrigdo no CNPJ;

V. Certidao de Situagao Fiscal perante a Receita Estadual;

VI.  Certidao Negativa de Débitos Tributarios Municipais.

Art. 11. Caberd a Geréncia competente realizar toda e qualquer diligéncia necessaria para averiguar
os requisitos minimos do lancamento e da respectiva notificacdo de lancamento, na forma do Cddigo
Tributdario Nacional e da Lei n? 6.830/1980.

Art. 12. Caso, apds notificacdo, o contribuinte efetue o pagamento do débito existente, cumprira a
Geréncia competente certificar o adimplemento da divida tributéria e, caso ndo existam valores em
aberto, arquivar o processo.

Paragrafo Unico. Caso tenha havido o parcelamento do débito, devera ser certificado no processo e
juntada cdpia dos termos de confissdo, ficando o processo suspenso até o adimplemento total ou
descumprimento do parcelamento.
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Art. 13. A confissdo do débito assinada, fisica ou eletronicamente, pelo contribuinte é suficiente
para inscricdo em divida ativa.

Subsecao Il
Da impugnacao a notificagdo de langcamento

Art. 14. A impugnacao inicia a fase litigiosa do procedimento.

Art. 15. A impugnacdo mencionara:

I a autoridade julgadora a quem é dirigida;

Il a qualificacdo do impugnante;

lll.  os motivos de fato e de direito em que se fundamenta, os pontos de discordancia e as razbes e
provas que possuir;

IV. se a matéria impugnada foi submetida a apreciacdo judicial, devendo ser juntada cdpia da
peticao.

Art. 16. Considerar-se-a ndo impugnada a matéria que ndo tenha sido expressamente contestada
pelo impugnante.

Art. 17. Oferecida impugnacao, esta sera distribuida, preferencialmente em sistema de rodizio pelo
Coordenador da Comissdo de Planejamento e Finangas do CAU/RS a um Conselheiro que, apds
analisar os autos, podera solicitar diligéncias e, posteriormente, emitira relatério e voto de forma
clara, concisa, objetiva e legalmente fundamentada, conforme artigos 103, inciso Xlll, e 113 do
Regimento Interno do CAU/RS.

§ 12.0 conselheiro podera ter arguidos ou declarados a suspei¢do ou o impedimento, se constatados
os casos definidos para cada situagdo prevista no Codigo de Processo Civil.

§ 22.Em caso de arguicdo de suspeicao ou de impedimento de conselheiro, cabera ao arguente a
comprovacgao de suas razdes, que serao apreciadas pelos membros da Comissdo, na mesma reuniao.

§ 32.Reconhecida ou declarada a suspei¢do ou o impedimento, caberd ao Coordenador da Comissao,
na mesma reuniao, a escolha do relator substituto, o qual devera apresentar o seu relatério e o voto
fundamentado, preferencialmente, na mesma reunido, ou obrigatoriamente, na reunido
subsequente.

§ 42.Quando necessario, o Conselheiro relator podera solicitar assisténcia externa a comissao, a qual
sera prestada por funcionario do quadro do CAU/RS.

Art. 18. Apds o relato da matéria, qualquer integrante da Comissdo pode pedir vista do processo,
devolvendo-o, preferencialmente, na mesma reunido, ou, obrigatoriamente, na reunido
subsequente, acompanhado do relatério e voto fundamentado.

Paragrafo Unico. Todo processo submetido a apreciacdo da Comissdo pode ser objeto de até dois
pedidos de vistas.

Art. 19. Encerrada a discussdo, o coordenador apresenta proposta de encaminhamento do tema
para votacgao.

§ 12.A Comissdo decide por maioria simples de votos.

§ 22.Em caso de empate, cabe ao coordenador proferir o voto de qualidade.
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Art. 20. O conselheiro que divergir da deliberacdo podera apresentar declaracdo de voto por
escrito, que constara da deliberacdo da Comissao e na simula da reuniao.

Art. 21. As delibera¢Oes exaradas pela Comissdo, nos procedimentos de cobranca de anuidades em
atraso, serdo encaminhadas ao contribuinte, o qual podera apresentar recurso ao Plendrio do
CAU/RS, no prazo de 30 (trinta) dias, por meio de documento dirigido a Comissdo de Planejamento e
Financas do CAU/RS, em que o recorrente deverd expor os fundamentos do pedido, podendo juntar
os documentos que julgar convenientes.

§ 12.Conforme o disposto no art. 34, inciso |, do Decreto n2 70.235/1972, nos casos em que se
deliberar por exonerar integral ou parcialmente o sujeito passivo do pagamento das anuidades em
débito, cabera a propria Comissdo de Planejamento e Finangas do CAU/RS o recurso de oficio ao
Plenario do CAU/RS.

§ 22.Em n3o havendo interposicdo de recurso ao Plendrio do CAU/RS, cumprira a Geréncia
competente certificar o transito em julgado da decisdo acerca da impugnacdo apresentada,
encaminhando notificagdo ao contribuinte, informando-lhe o prazo para emissdao do boleto e
pagamento do crédito tributario.

§ 32.Transcorrido o prazo para emissdo do boleto e pagamento do crédito tributario, em caso de ndo
pagamento ou de pagamento a menor, caberd a Geréncia competente efetuar ou atualizar o termo
de inscricdo em divida ativa.

Art. 22. A impugnacdo do contribuinte a notificagdo administrativa de cobranca das anuidades em
atraso gerard a suspensdo da exigibilidade da exag¢do, na forma do art. 151, inciso lll, do Cédigo
Tributario Nacional, ficando suspensa a exigibilidade do crédito tributario até decisdo definitiva na
esfera administrativa.

Subsecao Il
Do recurso ao plenario do CAU/RS

Art. 23. Interposto recurso ao Plendrio do CAU/RS, nos termos dos artigos 66 e 67, do Regimento
Interno do CAU/RS, o Presidente incluird o processo na pauta da reunido plenaria ordinaria, ou
extraordinaria, do més subsequente a interposicdo de recurso, ocasido em que designara
Conselheiro titular para analise e apresentagao de relatério e voto fundamentado

§ 12.Para elaboragdao de relatério e voto fundamentado, o Conselheiro relator poderd instruir o
processo, solicitando parecer técnico, ou juridico, ou ambos, diligéncias, ou apoio de consultoria
externa, por intermédio da Presidéncia.

§ 22.N3do podera ser designado qualquer Conselheiro que tenha participado da deliberagdo da
Comissdo de Planejamento e Financas do CAU/RS, os quais, inclusive, estardo impedidos de emitir
voto no julgamento do recurso em Plenario.

Art. 24. A apreciacdo do processo seguird o procedimento disposto no Regimento Interno do
CAU/RS.

Art. 25. Caberd a Geréncia competente encaminhar ao contribuinte, conforme disposto no art. 92
dessa Portaria Normativa, cépia da Deliberacdo Plenaria atinente ao julgamento do recurso,
informando-o acerca do transito em julgado do processo e, conforme o caso, sobre:

I A exting¢do do crédito tributdrio e, consequentemente, do processo de cobranca;
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Il A manutencdo do crédito e, consequentemente, da concessdo de prazo para emissdo do
boleto e pagamento do crédito tributario, bem como a informacdo de que haverd inscricdo em
Divida Ativa na hipdtese de ndo pagamento da divida, com posterior cobranca judicial e protesto da
divida.

Pardgrafo Unico. Transcorrido o prazo para emissao do boleto e pagamento do crédito tributario,
em caso de ndo pagamento ou de pagamento a menor, caberd a Geréncia competente efetuar a
inscricdo em Divida Ativa.

CAPITULO 1lI
COBRANCA DE CREDITOS NAO TRIBUTARIOS

Art. 26. Caberda a cada Unidade, Setor ou Geréncia responsavel pelo processo encaminhar a
Geréncia competente, apds o transito em julgado, os processos em que se constituir crédito de
natureza nao tributdria, nos termos do art. 49, inciso V, desta Instrucdo, competindo-lhe a lavratura
do termo de inscricdo em divida ativa e da respectiva certiddo, conforme o previsto no Cddigo
Tributdrio Nacional e na Lei n2 6.830/1980.

§ 12. O responsavel pelo processo anexard aos autos o termo de solicitacdo de inscricdo de débito
em divida ativa devidamente preenchido.

§ 22, Na auséncia do documento previsto no paragrafo anterior a Geréncia competente devolverd o
processo ao responsavel para regularizacao.

§ 32. Em havendo pedido de parcelamento do débito, ainda que anterior ao transito em julgado,
cabera a unidade competente adotar as providéncias previstas na Resolu¢do n2 153 do CAU/BR ou
norma posterior que a substitua.

Art. 27. Caberd a Geréncia competente notificar o devedor para quitacdo do débito referido no
artigo anterior no prazo de 30 dias, sob pena de inscricdo em divida ativa, aplicando-se no que
couber o rito previsto no capitulo anterior.

Art. 28. Em ndo havendo o pagamento ou defesa no prazo a Geréncia competente efetuard a
inscricdo em divida ativa.

CAPITULO IV
DiVIDA ATIVA

Segao |
Disposi¢Oes gerais

Art. 29. Constitui divida ativa aquela definida como tributaria ou ndo tributaria pelas Leis
pertinentes.

Art. 30. A divida ativa, compreendendo a tributidria e a ndo tributdria, abrange atualizacdo
monetaria, juros e multa de mora e demais encargos previstos em lei ou contrato.

Art. 31. O crédito, de natureza tributaria ou ndo, depois de esgotado o prazo fixado para o
pagamento, pela lei ou por decisdo final proferida em procedimento administrativo, sera
regularmente inscrito no Livro respectivo.
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Art. 32. Ainscrigdo, que se constitui no ato de controle administrativo da legalidade, sera feita pela
Geréncia competente para apurar a liquidez e a certeza do crédito e suspendera a prescri¢ao, para
todos os efeitos de direito, por 180 (cento e oitenta) dias, ou até a distribuicdo da acdo de cobranca,
se esta ocorrer antes de findo este prazo.

Art. 33. A divida ativa sera apurada e inscrita pela Geréncia competente.

Secao ll
Do livro de inscrigdo em divida ativa do CAU/RS

Art. 34. O Livro de Inscricdo em Divida Ativa do CAU/RS sera constituido pelos Termos de Inscri¢do
em Divida Ativa.

§ 12.0s Termos de Inscricdo em Divida Ativa serdo identificados pelo nimero do livro em 03 (trés)
algarismos e por folhas em ordem sequencial de 001 a 200, reiniciada a numeracdo, no livro
subsequente, quando atingido este limite.

§ 22.0s Termos de Inscricdo em Divida Ativa serdo encadernados, obedecida a identificagcdo do livro
e da ordem numérica sequencial, devendo ser lavrado termo de abertura e encerramento,
devidamente autenticados pela Geréncia competente.

§392 Os Livros de Inscricdo em Divida Ativa poderdo ser mantidos de forma eletronica, desde que
assinados eletronicamente na forma da Lei n? 14.063, de 23 de setembro de 2020, dispensando,
nesse caso, o encadernamento previsto no paragrafo anterior.

Secao lll
Do termo de inscri¢do em divida ativa e da certidao de divida ativa

Art. 35. O termo de inscricdo da divida ativa, autenticado pela autoridade competente, serd
incluido no Livro e devera conter os requisitos previstos no art. 22, § 52, da Lei n? 6.830/1980,
indicando obrigatoriamente:

I O nome do devedor e, sendo caso, o dos corresponsaveis, bem como, sempre que possivel, o
domicilio ou a residéncia de um e de outros;

1. O valor originario da divida, bem como o termo inicial e a forma de calcular os juros de mora e
demais encargos previstos em lei ou contrato;

Ill. A indicagdo, se for o caso, de estar a divida sujeita a atualizacdo monetdria, bem como o
respectivo fundamento legal e o termo inicial para o célculo;

IV.  Aorigem, a natureza e o fundamento legal ou contratual da divida;

V. A data e o nimero da inscri¢do no Livro de registro;

VI.  Sendo o caso, o nimero do processo administrativo ou do auto de infracdo de que se originar
o crédito.

Pardgrafo Unico. A certiddo conterd, além dos requisitos deste artigo, a indicacdo do livro e da
folha da inscricdo e sera autenticada pela Geréncia competente.

Art. 36. O Termo de Inscricdo e a Certiddo de Divida Ativa poderdo ser preparados e numerados por
processo manual, mecanico ou eletrdnico.

Art. 37. A omissdo de quaisquer dos requisitos previstos no artigo anterior, ou o erro a eles relativo,
sdo causas de nulidade da inscricdo e do processo de cobranca dela decorrente, mas a nulidade
podera ser sanada até a decisdo quanto a impugnag¢dao eventualmente apresentada, mediante
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substituicdo da certiddo nula, devolvido ao sujeito passivo, acusado ou interessado o prazo para
impugnacado, que somente podera versar sobre a parte modificada.

Art. 38. A divida regularmente inscrita goza da presuncdo de certeza e liquidez e tem o efeito de
prova pré-constituida.

Pardgrafo Unico. A presuncdao a que se refere este artigo é relativa e pode ser ilidida por prova
inequivoca, a cargo do sujeito passivo ou do terceiro a que aproveite.

Segao IV
Da atualizacdo dos valores e da multa

Art. 39. O ndo pagamento de anuidade no prazo sujeita o infrator ao pagamento de multa de 20%
(vinte por cento) sobre o valor devido e a incidéncia de corre¢do com base na variagdo da Taxa
Referencial do Sistema Especial de Liquidacdo e de Custdédia - SELIC até o efetivo pagamento,
conforme o disposto no art. 44, da Lei n? 12.378/2010.

SecaoV
Da prescri¢do e da decadéncia

Art. 40. Aplicam-se as regras de prescricdo e decadéncia previstas nos arts. 173 e 174 do Cdédigo
Tributario Nacional.

Segdo VI
Das responsabilidades

Art. 41. Aplicam-se as regras responsabilidade previstas nos arts. 136 e seguintes do Cddigo
Tributario Nacional.

CAPITULO V
DA SUSPENSAO E DA EXTINCAO DO CREDITO

Art. 42. Aplicam-se as regras de suspensao e extingdo do crédito tributdrio previstas nos artigos 151
e 156 do Cddigo Tributario Nacional.

Art. 43. Extinto o crédito, caberd a Geréncia competente efetuar o devido registro no termo de
inscricdo em divida ativa.

CAPITULO VI
DO PROTESTO DE DiVIDA

Art. 44. Cabe a Geréncia competente o encaminhamento da Certiddo de Divida Ativa para protesto,
independentemente do valor do débito, conforme autorizado pelo art. 33 da Resolugdo n2 193 do
CAU/BR.

CAPITULO VII
DA EXECUCAO JUDICIAL
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Art. 45. Constituido o crédito, iniciar-se-a o prazo prescricional para cobranga judicial dos valores
dele decorrentes.

Art. 46. Em posse do termo e da certidao de inscricdo em divida ativa, caberd a Geréncia Juridica do
CAU/RS ingressar com a acdo correspondente no prazo maximo de 90 (noventa) dias, prorrogavel
mediante justificativa aprovada pelo Gerente Juridico.

Art. 47. A Certiddao de Divida Ativa possui presuncao de certeza e liquidez, ndo cabendo a Geréncia
Juridica reexaminar o processo previamente ao ajuizamento.

Art. 48. O pagamento de valores decorrente de acordo realizado no curso da acdo de execucgao do
débito serd efetuado mediante o pagamento de boletos a serem emitidos pelo contribuinte, pelo
CAU/RS, transferéncia de depdsito judicial, ou de outro modo conforme determinagdo judicial em
sentido diverso.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS E DOS MODELOS

Art. 49. Os prazos fixados nesta Instrugdo serdo continuos, excluindo-se na sua contagem o dia de
inicio e incluindo-se o de vencimento.

§19. A contagem de prazos iniciard a partir da data do recebimento da notificacdo por A.R, do
término do prazo do edital, ou de outro ato que demonstre ciéncia inequivoca.

§29. Os prazos s6 se iniciam ou vencem em dia de expediente normal em que corra o processo ou
deva ser praticado o ato.

Art. 50. Todos os tramites processuais deverdo ser atualizados no sistema eletrénico pertinente,
objetivando o acesso de todas as unidades do Conselho a informagao.
Paragrafo Unico: Minimamente os seguintes documentos serdo anexados no sistema eletrénico,
devidamente assinados:

a) Notificagdes, intimagoes e oficios;

b) Defesas e recursos;

c) Avisos de recebimento, cumpridos ou nao;

d) Editais;

e) Certiddo de Divida Ativa.

Art. 51. Fica delegado aos servidores lotados na Geréncia competente a assinatura dos despachos,
notificacBes, intimagdes e oficios no ambito do procedimento previsto nesta Portaria.

Art.52. O Termo de Inscricdo e a Certiddo de Divida Ativa serdo assinados pelo Gerente
competente.

Art. 53. Ficam aprovados os seguintes modelos:

I Modelo de Notificacdo de lancamento;

1. Modelo de Termo de Inscrigdo em Divida Ativa;

1. Modelo de Certiddo de Divida Ativa;

IV.  Forma de preenchimento de aviso de recebimento;

V. Termo de solicita¢do de inscricdo de débito em divida ativa.
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Art. 54. A Geréncia competente fica autorizada a criar e revisar modelos conforme a necessidade
do servico.

Art. 55. Os casos omissos e as eventuais duvidas suscitadas poderdo ser dirimidos mediante
consulta a Geréncia competente.

Art. 56. A Geréncia competente para os atos desta portaria é a Geréncia Administrativa Financeira.
Art. 57. O disposto no pardgrafo Unico do art. 72 entra em vigor a partir de 12 de janeiro de 2022.

Art. 58. Esta Portaria Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.
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ANEXO |

NOTIFAGAO DE LANGAMENTO N.2 XXXX

Prezado (a), Arquiteto (a) e Urbanista Fulano de Tal, CAU n2 XXXXX-X, CPF/CNPJ: XXX.XXX.XXX-XX.

Pelo presente instrumento, fica Vossa Senhoria notificada do langamento do débito abaixo discriminado, o qual diz respeito as
anuidades em atraso perante esse Conselho/multa de fiscalizagdo/multa ética/multa eleitoral.

Em razdo disso, fica Vossa Senhoria NOTIFICADA a, no prazo de 30 (trinta) dias:

. Impugnar o lancamento em documento dirigido a Comissdo de Planejamento e Finangas do CAU/RS, no qual devera ser
anexado todo e qualquer documento que comprove os motivos pelos quais entende ser indevida a cobranga; ou

. Saldar ou parcelar os débitos discriminados no quadro abaixo, devendo-se utilizar o Sistema de Informagdo e Comunicagdo do
Conselho de Arquitetura e Urbanismo (SICCAU) a fim de emitir o(s) boleto(s) necesséario(s) ao pagamento no prazo
determinado.

NATUREZA DO DEBITO TERMO INICIAL PARA VALOR (EM REAIS)
ATUALIZAGAO DO DEBITO
Anuidade 2012 01/06/2012 RS 100,00
Multa de fiscalizagdo 10/04/2016 RS 250,00
Multa ética 01/01/2019 R$500,00
NGmero(s) do(s) processo(s): XXX/2016; XXX/2019 TOTAL GERAL: RS 1000,00
BASE LEGAL

Anuidades: Art. 42 e seguintes da Lei n2 12.378/10; Resolu¢do do CAU/BR n2 193
Multa de fiscalizagdo: Art. 19 da Lei n2 12.378/10; Resolugdo do CAU/BR n2 22
Multa ética: Art. 19 da Lei n2 12.378/10; Resolugdo do CAU/BR n2 143

Multa eleitoral: Art. 28, Il da Lei n® 12.378/10; Resolugdo CAU/BR n2 179

O n3o atendimento do prazo acima fixado acarretard a inscri¢do do débito em Divida Ativa pelo CAU/RS, assim como o protesto
da divida e a cobranga mediante A¢do de Execugdo Fiscal, com base na Lei n.2 6.830/1980.

Esclarece-se que a falta de pagamento de anuidade sujeita, ainda, o devedor a abertura de processo ético-disciplinar perante o
CAU/RS, nos termos do artigo 44, da Lei n.2 12.378/2010, bem como a suspens&o do registro, ficando inabilitado a emissdo de RRT, dentre
outros atos atinentes ao exercicio profissional, conforme o artigo 52, da Lei n.2 12.378/2010. Sobre os valores em atraso incidem os
encargos do art. 44 da Lei 12.378/2010.

No caso de impugnagao, a manifesta¢do devera vir assinada e acompanhada de cépia de documento de identidade com
foto, procuragao (quando for o caso), e demais documentos habeis a comprovar a situagao apresentada na defesa.

Nas manifesta¢des dirigidas ao CAU/RS dever3o constar o nome completo do profissional, o seu niumero de registro e o
seu enderego completo.

Caso Vossa Senhoria ja tenha liquidado o débito antes do recebimento dessa notificagdo, queira considera-la sem efeito,
cientificando por escrito o CAU/RS com juntada dos comprovantes de pagamento.

A impugnacdo ou quaisquer manifestagGes deverdo ser realizadas por escrito e entregues pessoalmente ou por meio de
correspondéncia na sede do CAU/RS, localizada na Rua Dona Laura, n2 320, Prédio La Défense Centro Empresarial, 142 andar - Bairro Rio
Branco, Porto Alegre/RS, CEP n2 90430-090.

Porto Alegre, 16 de novembro de 2020.
Cheila da Silva Chagas
Gerente Financeira
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ANEXO Il

TERMO DE INSCRIGCAO DA DiVIDA ATIVA

N.2: «n?_termo_de_inscrigdo»

«Nn2_processo» «livro» «folha» «data_de_inscrigdo»

DEVEDOR: «Nome_completo»

REGISTRO NO CAU/RS: «Registro_CAURS»

ENDERECO: «Enderego»

CPF/CNPJ N.2 : «CPF/CNPJ»

ORIGEM DO DEBITO:

Anuidades referentes aos exercicios abaixo relacionados

CALCULO DO DEBITO (atualizado em dd/mm/aaaa):

2012 01/06/2012 RS$ XXX, XX RS XXX, XX RS XXX, XX RS XXX, XX RS XXX, XX

Total: | RS XXX, XX

Observacoes:

MULTA: Calculada nos termos do art. 10, inciso Il, da Resolu¢do n2 193 do CAU/BR incide da seguinte forma:

a) 10% (dez por cento): até o ultimo dia Gtil do primeiro més subsequente ao do vencimento; b) 15% (cinco por cento): até
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o ultimo dia util do segundo més subsequente ao do vencimento; c) 20% (vinte por cento): a partir do terceiro més
subsequente ao do vencimento.

JUROS: Calculado nos termos do art. 10, | da Resolugdo n2 193 do CAU/BR sdo equivalentes a variagdo da Taxa
Referencial do Sistema Especial de Liquidagdo e de Custddia (SELIC), calculada desde o primeiro dia de atraso até o ultimo

dia do més antecedente ao do pagamento, e juros de 1% (um por cento) no més do pagamento.

FUNDAMENTO LEGAL:

Débito referente as anuidades acima referidas, conforme o disposto nos artigos 34, inciso |, 42, 43, 44 e 54, da
Lei n2 12.378/2010, artigos 42, inciso Il, e 82, caput, da Lei n? 12.514/2011, artigo 10, incisos VIl e X, da Lei n2 8.429/1992,
assim como os dispositivos constantes no artigo 109, incisos | e Il, da Resolugdo n2 193 do CAU/BR, consubstanciados na Lei

n2 12.378/2010.

Porto Alegre, «data_de_inscricao»

Cheila da Silva Chagas

Gerente Financeira
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ANEXO Il

CERTIDAO DE DiVIDA ATIVA

N.2 «n2_certidao»

«Nn2_processo» «livro» «folha» «data_de_inscrigdo»

CERTIFICO, nos termos da Lei n.2 6.830/1980, da Lei n.2 12.514/2011, do Cédigo Tributario Nacional e demais

leis aplicaveis, que, em «data_de_inscricdo», foi inscrita no Livro de Inscricdo de Devedores do Conselho de Arquitetura e

Urbanismo do Rio Grande do Sul (CAU/RS), no Livro «livro», folhas «folha», a divida a seguir discriminada:

DEVEDOR: «Nome_completo»

REGISTRO NO CAU/RS: «Registro_CAURS»

ENDERECO: «Endereco»

CPF/CNPJ N.2 : «CPF/CNPJ»

ORIGEM DO DEBITO:

Anuidades referentes aos exercicios abaixo relacionados

CALCULO DO DEBITO (atualizado em «Data_verificacio SICCAU»):

2012 01/06/2012 RS XXX, XX RS XXX, XX RS XXX, XX RS XXX, XX

RS XXX, XX

Total:

RS XXX, XX

Observagoes:
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MULTA: Calculada nos termos do art. 10, inciso Il, da Resolu¢do n2 193 do CAU/BR incide da seguinte forma:
a) 10% (dez por cento): até o ultimo dia util do primeiro més subsequente ao do vencimento; b) 15% (cinco por cento): até
o ultimo dia util do segundo més subsequente ao do vencimento; c) 20% (vinte por cento): a partir do terceiro més

subsequente ao do vencimento.

JUROS: Calculado nos termos do art. 10, | da Resolugdo n2 193 do CAU/BR sdo equivalentes a variacdo da Taxa
Referencial do Sistema Especial de Liquidacdo e de Custddia (SELIC), calculada desde o primeiro dia de atraso até o ultimo

dia do més antecedente ao do pagamento, e juros de 1% (um por cento) no més do pagamento.

FUNDAMENTO LEGAL:

Débito referente as anuidades acima referidas, conforme o disposto nos artigos 34, inciso |, 42, 43, 44 e 54, da
Lei n2 12.378/2010, artigos 49, inciso ll, e 82, caput, da Lei n® 12.514/2011, artigo 10, incisos VIl e X, da Lei n® 8.429/1992,
assim como os dispositivos constantes no artigo 109, incisos | e Il, da Resolugdo n2 193 do CAU/BR, consubstanciados na Lei

n2 12.378/2010.

E, para constar, determinei que fosse extraida a presente certiddo, a qual vai assinada por mim, Gerente

Financeira do CAU/RS.

Porto Alegre, 20 de agosto de 2021

Cheila da Silva Chagas

Gerente Financeira
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ANEXO IV

Modelo de preenchimento do Aviso de Recebimento

.) correlos

AVISO DE
RECEBIMENTO

AR

DATA DE POSTAGEM

DESTINATARIO

CAU/SP

RUA FORMOSA 367

23° ANDAR CENTRO
01049-911 - SAO PAULO - SP

ENDEREGO PARA DEVOLUGAO DO AR

RUA DONA LAURA 320
14° ANDAR RIO BRANCO
90430-090 - PORTO ALEGRE - RS

(CODIGO DE BARRAS OU N° DE REGISTRO DO OBJETO)

CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO RGS

UNIDADE DE POSTAGEM

CARIMBO
UNIDADE DE ENTREGA

TENTATIVAS DE ENTREGA

(AREA DE COLA NO VERSO)

12

Da

OBSERVACAO

Notificacdo de Langamento n° XX - A
multa de fiscalizagdo e multa ética

nuidades 2012 e 2013,

32

MOTIVO DE DEVOLUGAO

EI Mudou-se El Recusado

EI Endereco insuficiente N&o procurado
[a]

EI N&o existe o nimero Ausente
Desconhecido Falecido

Outros

RUBRICA E MATRICULA DO
CARTEIRO

JASSINATURA DO RECEBEDOR

DATA DE ENTREGA

NOME LEGIVEL DO RECEBEDOR

IN° DOC. DE IDENTIDADE
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ANEXO V

TERMO DE SOLICITACAO DE INSCRICAO DE DEBITO EM DiVIDA ATIVA

CERTFICO que até o presente momento o devedor ndo efetuou o pagamento do débito acima discriminado,

ndo havendo causa extintiva ou suspensiva da exigibilidade do crédito.

SOLICITO a Geréncia Administrativa Financeira, diante do transito em julgado do processo administrativo, nos

termos do Decreto n.2 70.235/72, do Cdédigo Tributario Nacional e demais leis aplicaveis, que seja procedida a atualizagdo

monetaria, cobranca e, se for o caso, inscricdo em divida ativa do débito a seguir discriminado:

DEVEDOR:

NOME OU RAZAO SOCIAL O DEVEDOR RESPONSAVEL

CPF/CNPJ:

NUMERO DE INSCRIGAO NO CNPJ PARA PESSOAS JURIDICAS OU O
NUMERO DE INSCRIGAO NO CPF PARA PESSOAS FiSICAS

REGISTRO NO CAU/RS:

NUMERO DO REGISTRO NO CAU/RS, QUANDO HOUVER.

ENDERECO ENDERECO COMPLETO DO DEVEDOR (TIPO DE LOGRADOURO, NOME DO
LOGRADOURO, NUMERO, COMPLEMENTO, BAIRRO, MUNICIPIO E
UNIDADE DA FEDERACAO)

DATA DO DEBITO: DATA DE LAVRATURA DO AUTO DE INFRAGAO OU DATA DA DELIBERAGAO
QUE ALTERAR O VALOR DA MULTA DEFINIDA NO AUTO DE INFRACAO

SANCAO APLICADA SANGAO APLICADA EM ANUIDADES, QUANDO FOR O CASO. Ex.: 5 (cinco)

anuidades. Valor da anuidade na data da aplicagdo: R$ 571,41

VALOR DO DEBITO

VALOR ORIGINARIO DO DEBITO EM MOEDA CORRENTE, SEM INCIDENCIA

ORIGINARIO: DE JUROS E MULTA. Ex.: R$2.857,05 (dois mil oitocentos e cinquenta e sete
reais e cinco centavos)

TRANSITO EM JULGADO: DATA DO TRANSITO EM JULGADO

NATUREZA E | INFORMAR A NATUREZA (Infragdo ao exercicio profissional; infragdo ética;

FUNDAMENTAGCAO LEGAL | RRT; etc) E DISPOSITIVOS LEGAIS (Lei; Resolugdo; Artigo; Inciso) QUE

DO DEBITO: FUNDAMENTAM A COBRANCA DO DEBITO

Porto Alegre, 20 de agosto de 2021

Nome do Servidor

Cargo
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